
La commune de Saint-Marcel, recherche, pour le printemps 2024 : 

 

 

Un(e) Stagiaire auprès du Directeur Général des Services (DGS) 

Stage de deux mois minimum, gratification au taux légal 

 

Idéalement située dans la vallée de la Seine à proximité immédiate de Vernon (27), la commune de Saint-

Marcel (4 500 habitants) offre une qualité de vie exceptionnelle à ses habitants. Les usagers bénéficient de 

services publics d’une rare diversité, accueillis dans les 22 bâtiments et installations gérés par la commune. 

 

Le ou la stagiaire partagera le quotidien de la Direction générale des services de la commune dans toute sa 

diversité. Les missions suivantes sont données à titre indicatif et pourront évoluer en fonction des 

compétences et de l’appétence du candidat. 

 

Missions : 

 

• Rédiger des notes de synthèse et d’arbitrage à l’attention du DGS ou des élus sur des sujets 

techniques variés (juridique, marchés publics, RH, finances, urbanisme) ; 

• Piloter personnellement des dossiers confiés par le DGS, notamment le lancement et l’attribution d’un 

marché public, la mise en place d’un projet RH, la gestion d’une situation précontentieuse ou 

contentieuse, la conception et le dépôt d’une demande de subvention ; 

• Assister le DGS dans la rédaction de courriers complexes, la préparation de réunions.  

 

Savoirs : 

 

• Connaissance de base de l’environnement juridique des collectivités territoriales (un parcours 

académique en droit public serait un atout) ; 

• Qualités rédactionnelles, esprit de synthèse ; 

• Curiosité, autonomie. 

 

Stage à pourvoir au printemps 2024, d’une durée minimale de deux mois 

Gratification au taux légal 

Temps complet, possibilité de prise de congés 


